Odenek Taleplerinde Dikkat Edilmesi Gerekenler

Odenek talepleri MEBBIS Odenek Takip Modiilii (izerinden aylk olarak girilecektir.

Abonelige bagli faturalar (elektrik, su, dogalgaz, telefon, internet) MEBBIS Odenek Takip
Modiiliinden zamaninda talep edilecek, gecikmeye mahal verilmeyecek ve gegmis donemlere
ait faturalar kesinlikle birakilmayacaktir. Ayrica, fatura Uzerindeki tam tutarlar talep
edilecektir.

Miikerrer fatura ve 6denek talebinde kesinlikle bulunulmayacaktir.

Gereksiz ve asiri 6denek isteklerinde bulunulmayacak, ihtiyaglar 6nem ve 6ncelik
derecelerine gore degerlendirilecektir. (Abonelige bagl giderler, yemek, hizmet alim giderleri
gibi)

Odenegi olmadan kesinlikle mal ve malzeme alimi yapilmayacaktir.
Odenekler ne i¢in talep edildiyse, gonderilen 6denekler o dogrultuda harcanacaktir.

Harcanmayan odenekler haber verilmeksizin 15 giin igcinde tenkis edilecek ve bir daha
gonderilmeyecektir. (03.8, 05.4 ve 06.2 harig)

Kullanilmayacak veya artan 6denekler var ise yilsonu beklenmeksizin Genel Mudirliglimize
mutlaka bildirilecektir.

Kirtasiye, Temizlik ve Temrinlik 6denekleri 6denek takip modiliinden talep edilmeyecek,
Genel MidirlGgiimizce 4 dilim halinde kurumlarin hesaplarina génderilecektir. Gonderilen
bu 6deneklerin disinda 6denek ihtiyaci oldugu durumlarda sadece Ekim ve Kasim aylarinda
yllsonu beklenmeden sistem Uzerinden talepte bulunulacaktir. (Piyasa arastirmasi yapilip en
uygun yerden teklif niteli§inde proforma fatura alinip sisteme eklenerek 6denek talep
edilecek, talebinizin ne kadarlk kismi karsilandiysa o tutara goére mal ve malzeme alimi
yapilacaktir.)

Yemek 6denekleri Odenek Takip Modiiliinden ayhk olarak talep edilecek, sisteme fatura
kesinlikle eklenecek ve agiklama kismina mutlaka hangi aya ait, hangi tarihler arasinda, kag
kisilik gibi bilgileri mutlaka yazilacaktir.

Yakacak alimi talebinde bulunurken éncelikle en az 3 firmadan piyasa arastirmasi yapilarak,
sisteme piyasa arastirmasi tutanagi eklenecektir. Agiklama kismina da mutlaka ne kadar
alinacagi, birim fiyatinin ne kadar olacag gibi bilgiler ayrintili olarak yazilacaktir.

2017 yilinda; Ozel egitim okul/kurumlarinda hizmet alimi yoluyla calistirilacak personel igin
hazirlanacak yeni s6zlesme baslangic tarihi olarak “10 Ocak 2017 — 09 Haziran 2017” tarihi ile
“18 Eylul 2017 — 29 Aralik 2017” tarihleri arasinda yapilacaktir. Bu tarihler disinda kesinlikle
hizmet alimi yapilmayacaktir.

Rehberlik ve Arastirma Merkezlerinde hizmet alimi yoluyla calistirilacak personel igin
hazirlanacak yeni s6zlesme baslangic tarihi olarak “10 Ocak 2017 — 30 Haziran 2017” tarihi ile
“01 Agustos 2017 — 29 Aralik 2017” tarihleri arasinda yapilacaktir. (Temmuz ayinda hizmet
alimi yapilmayacaktir.)



2017 yilinda Temizlik Hizmet Alimi 6denekleri Genel Miidiirliiglimiizce her ayin sonuna dogru
kurumlarimizin hesaplarina gonderilecektir. Odenek Takip Modiiliinden kesinlikle talep

edilmeyecektir.

Yardimci Hizmetler Modiiliine mutlaka hizmet alimiyla calistirilan personelin bilgileri
islenecektir. islenmedigi takdirde &denek génderilmeyecektir. Ayrica bu modiile
gorevlendirme, kadrolu gibi calisan kisilerinde bilgileri girilecektir.

Elektrik, su, yakacak, telefon ve internet kullaniminda israfa yol acabilecek paket program
abonelikleri de dahil olmak lzere ek mali yiike meydan verilmemesi bakimindan okul/kurum
mudurlikleri ile rehberlik ve arastirma merkezi midurliklerince gerekli dnlemler alinacaktir.

Yeni hizmete girecek 6zel egitim okul ve kurumlarinin yangindan korunma malzeme talepleri,
resmi kurulugtan onaylanan kesif raporuna dayali olarak yapilacaktir.

Butce ile ilgili standartlara iliskin her tirli bilgiye ve gidere esas ekonomik kod acgiklamalarina
(Analitik Biitce Siniflandirmasina iliskin Rehber) Maliye Bakanligi - Biitce ve Mali Kontrol
Genel Mudirliginin internet sitesinden ulasilabilecektir. Bu baglamda Analitik Biltce
Siniflandirmasina iliskin Rehberden yararlanilarak hatali ekonomik koddan édenek talebi
kesinlikle yapilmayacaktir.

Bakanligimizin ilgi (b) Yonergesi ile ilgi (c) yazi geregince; “il Milli Egitim Mudurligi
blinyesinde yer alan Bakanlik hatti haricindeki tim internet hatlarinin (ADSL, VDSL 3G,
Wireless vb.) acilen iptal edilmesi, gelecekte Bakanlgin ilgili birimlerinin bilgisi olmadan bu ve
benzeri baglantilara izin verilmemesi ile belirtilen baglantilari iptal ettirmeme konusunda
israrci davranis sergileyen personel veya kurum hakkinda gerekli yasal siire¢ baslatiimasi
gerekmektedir.” denilmektedir. Bu baglamda; biitceye ek yiik getirmemesi icin ilgi (b)
Yonergede belirtilen en uygun paketlerin tercih edilmesi ve tarife degisikligine kesinlikle
gidilmemesi gerekmektedir.

Ozel egitim okul/ kurumlari ile rehberlik ve arastirma merkezlerinin donatim malzemeleri
ihtiyaglar, MEBBIS (izerindeki Bakanhgimiz Destek Hizmetleri Genel MudirlGginin
koordinesinde olan E-Talep modiiliinden (06.1 harcama kalemi) talep edilecektir. Odenek
Takip Modiiliinden kesinlikle talepte bulunulmayacaktir.

Ozel egitim okul/kurumlari ile rehberlik ve arastirma merkezlerinin onarimla ilgili is ve
islemlerinin ilinizin yatinm bélimiine iletilmesi, 6denek bulunmamasi halinde ise
Bakanligimiz insaat ve Emlak Dairesi Baskanligina resmi yazi ile talep edilmesi gerekmektedir.

Abonelige bagli baglanti bedellerinin Bakanligimiz Destek Hizmetleri Genel Mudurliiglinden
resmi yazi ile talep edilmesi, abonelik ve giivence bedellerinin ise Odenek Takip Modiiliinden
talep edilmesi gerekmektedir.

Surekli Gorev Yollugu yapilirken 13.01.43.62-09.9.9.05-1-03.3 kaleminden yapilacak, okul
veya kurumun fonksiyonundan kesinlikle kullanilmayacaktir. (09.5.0.00 veya 09.8.8.00 gibi)

Yukarida belirtilen konulara dikkat edilmesi hususunda;



